FACULTADES, FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LAS UNIDADES U ORGANOS INTERNOS

ALCALDE

Articulo 63.- El alcalde tendré las siguientes atribuciones:
a) Representar judicial y extrajudicialmente a la municipalidad,;

b) Proponer al concejo la organizacion interna de la municipalidad;
c) Nombrar y remover a los funcionarios de su dependencia de acuerdo con las normas estatutarias que los rijan;

d) Velar por la observancia del principio de la probidad administrativa dentro del municipio y aplicar medidas disciplinarias al personal de su
dependencia, en conformidad con las normas estatutarias que lo rijan;

e) Administrar los recursos financieros de la municipalidad, de acuerdo con las normas sobre administracion financiera del Estado;
f) Administrar los bienes municipales y nacionales de uso publico de la comuna que correspondan en conformidad a esta ley;

g) Otorgar, renovar y poner término a permisos municipales;

h) Adquirir y enajenar bienes muebles;

i) Dictar resoluciones obligatorias de caracter general o particular;

j) Delegar el ejercicio de parte de sus atribuciones exclusivas en funcionarios de su dependencia o en los delegados que designe, salvo las
contempladas en las letras c) y d) y la presidencia del consejo comunal de seguridad publica. Igualmente podra delegar la facultad para firmar, bajo
la férmula "por orden del alcalde", sobre materias especificas;

k) Coordinar el funcionamiento de la municipalidad con los 6rganos de la Administracion del Estado que corresponda;

1) Coordinar con los servicios publicos la accion de éstos en el territorio de la comuna;

I) Ejecutar los actos y celebrar los contratos necesarios para el adecuado cumplimiento de las funciones de la municipalidad y de lo dispuesto en el
articulo 37 de la Ley N° 18.575;

m) Convocar y presidir, con derecho a voto, el concejo; como asimismo, convocar y presidir el consejo comunal de organizaciones de la sociedad
civil y el consejo comunal de seguridad publica;

n) Someter a plebiscito las materias de administracion local, de acuerdo a lo establecido en los articulos 99 y siguientes;

Art. 63 Ley N° 18.695, Organica
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ALCALDE

fi) Autorizar la circulacién de los vehiculos municipales fuera de los dias y horas de trabajo, para el cumplimiento de las funciones inherentes a la
municipalidad, y

0) Aprobar, observar o rechazar las solicitudes de materializar los aportes al espacio publico que contempla la Ley General de Urbanismo y
Construcciones a través de la ejecucion de estudios, proyectos, obras y medidas de acuerdo a lo que dispone el mismo cuerpo legal.

p) Requerir de la Fiscalia del Ministerio Publico y de las Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, que ejerzan sus funciones en la comuna
respectiva, los datos oficiales que éstas posean en sus sistemas de informacion, sobre los delitos que hubiesen afectado a la comuna durante el
mes anterior, con el objetivo de dar cumplimiento a la funcién establecida en la letra j) del articulo 4 de la presente ley.

El funcionario policial de mas alto rango en la unidad policial requerida, o en quien éste delegue su funcion, debera enviar dicha informacion al
alcalde o al funcionario municipal que éste designe, a través del medio mas expedito, dentro de los diez dias habiles siguientes a la solicitud, la cual
en todo caso no podra contener datos que permitan la singularizacién de personas determinadas.

Articulo 65.- El alcalde requerira el acuerdo del concejo para:

a) Aprobar el plan comunal de desarrollo y el presupuesto municipal, y sus modificaciones, como asimismo los presupuestos de salud y
educacion, los programas de inversion correspondientes y las politicas de recursos humanos, de prestacion de servicios municipales y de
concesiones, permisos y licitaciones;

b) Aprobar el plan regulador comunal, los planes seccionales y sus planos de detalle, el plan de inversiones en infraestructura dE movilidad y
espacio publico y los estudios, proyectos, obras y medidas no incluidos en éstos que sean propuestos por los interesadosconforme lo establece el
articulo 179 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, en su caso, y el proyecto de plan regulador comunal o de plan seccional en los
casos a que se refiere la letra k) del articulo 5°;

c) Aprobar el plan comunal de seguridad publica y sus actualizaciones;

d) Establecer derechos por los servicios municipales y por los permisos y concesiones;
e) Aplicar, dentro de los marcos que indique la ley, los tributos que graven actividades o bienes que tengan una clara identificacion local y estén
destinados a obras de desarrollo comunal;

f) Adquirir, enajenar, gravar, arrendar por un plazo superior a cuatro afios o traspasar a cualquier titulo, el dominio o mera tenencia de bienes
inmuebles municipales o donar bienes muebles;
g) Expropiar bienes inmuebles para dar cumplimiento al plan regulador comunal;

Art. 65 Ley N° 18.695, Orgénica
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h) Otorgar subvenciones y aportes, para financiar actividades comprendidas entre las funciones de las municipalidades, a personas juridicas de
caracter publico o privado, sin fines de lucro, y ponerles término;

i) Transigir judicial y extrajudicialmente;

j) Celebrar los convenios de programacion a que se refieren los articulos 8° bis y 8° ter y celebrar los convenios y contratos que involucren montos
iguales o superiores al equivalente a 500 unidades tributarias mensuales, y que requeriran el acuerdo de la mayoria absoluta del concejo; no
obstante, aquellos que comprometan al municipio por un plazo que exceda el periodo alcaldicio, requeriran el acuerdo de los dos tercios de dicho
concejo. Asimismo, suscribir los convenios sobre aportes urbanos reembolsables que regula la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

k) Otorgar concesiones municipales, renovarlas y ponerles término. En todo caso, las renovaciones sélo podran acordarse dentro de los seis
meses que precedan a su expiracion, ain cuando se trate de concesiones reguladas en leyes especiales;

I) Dictar ordenanzas municipales y el reglamento a que se refiere el articulo 31; m)
Omitir el tramite de licitacion publica en los casos de imprevistos urgentes u otras circunstancias debidamente calificadas, en conformidad con lo
dispuesto en el articulo 8° de esta ley;

n) Convocar, de propia iniciativa, a plebiscito comunal, en conformidad con lo dispuesto en el Titulo IV;
f) Readscribir o destinar a otras unidades al personal municipal que se desempefie en la unidad de control y en los juzgados de policia local;

0) Otorgar, renovar, caducar y trasladar patentes de alcoholes. El otorgamiento, la renovacion o el traslado de estas patentes se practicara previa
consulta a las juntas de vecinos respectivas;

p) Fijar el horario de funcionamiento de los establecimientos de expendio de bebidas alcohélicas existentes en la comuna, dentro de los margenes
establecidos en el articulo 21 de la Ley sobre Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas. En la ordenanza respectiva se podran fijar horarios
diferenciados de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de las distintas zonas de la correspondiente comuna o agrupaciéon de comunas. Estos
acuerdos del concejo deberan ser fundados;

g) Otorgar patentes a las salas de cine destinadas a la exhibicién de producciones cinematograficas de contenido pornogréfico. En este caso, el

acuerdo debera adoptarse por la mayoria simple de los miembros del concejo. El alcalde oira previamente a la junta de vecinos correspondiente, y

Art. 65 Ley N° 18.695, Organica
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ALCALDE

r) Otorgar la autorizacién a que se refiere el parrafo segundo de la letra c) del articulo 5°, previo informe de las direcciones o unidades de
trénsito y de obras municipales y de la unidad de Carabineros y el Cuerpo de Bomberos de la comuna, siempre que la solicitud sea

suscrita por a lo menos el 90 por ciento de los propietarios de los inmuebles o de sus representantes cuyos accesos se encuentren ubicados al
interior de la calle, pasaje o conjunto habitacional urbano o rural que sera objeto del cierre.

Articulo 67.- El alcalde
debera dar cuenta publica al concejo, al consejo comunal de organizaciones de la sociedad civil y al consejo comunal de seguridad publica, a mas
tardar en el mes de abril de cada afio, de su gestiéon anual y de la marcha general de la municipalidad. Deberan ser invitados también a esta sesion
del concejo, las principales organizaciones comunitarias y otras relevantes de la comuna;
las autoridades locales, regionales, y los parlamentarios que representen al distrito y la circunscripcion a que pertenezca la comuna respectiva.

La cuenta publica se efectuara mediante informe escrito, el cual debera hacer referencia a lo menos a los siguientes contenidos:

a) El balance de la ejecucion presupuestaria y el estado de situacion financiera, indicando la forma en que la previsién de ingresos y gastos se ha
cumplido efectivamente, como asimismo, el detalle de los pasivos del municipio y de las corporaciones municipales cuando corresponda;

b) Las acciones realizadas para el cumplimiento del plan comunal de desarrollo, asi como los estados de avance de los programas de mediano y
largo plazo, las metas cumplidas y los objetivos alcanzados;

c) La gestion anual del municipio respecto del plan comunal de seguridad publica vigente, dando cuenta especialmente del contenido
y monitoreo del plan comunal de seguridad publica;

d) La gestion anual del consejo comunal de seguridad publica, dando cuenta especialmente del porcentaje de asistencia de sus integrantes, entre
otros;

e) Las inversiones efectuadas en relacién con los proyectos concluidos en el periodo y aquellos en ejecucién, sefialando especificamente las
fuentes de su financiamiento;

f) Un resumen de las auditorias, sumarios y juicios en que la municipalidad sea parte, las resoluciones que respecto del municipio haya
dictado el Consejo para la Transparencia, y de las observaciones mas relevantes efectuadas por la Contraloria General de la Republica, en
cumplimiento de sus funciones propias, relacionadas con la administracién municipal;

g) Los convenios celebrados con otras instituciones, publicas o privadas, asi como la constitucion de corporaciones o fundaciones, o la
incorporacién municipal a ese tipo de entidades;
h) Las modificaciones efectuadas al patrimonio municipal;

Art. 67 Ley N° 18.695, Orgéanica
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ALCALDE

i) Los indicadores mas relevantes que den cuenta de la gestion en los servicios de educacion y salud, cuando estos sean de administracién
municipal, tales como el nimero de colegios y alumnos matriculados; de los resultados obtenidos por los alumnos en las

evaluaciones oficiales que se efectien por el Ministerio de Educacion; de la situacién previsional del personal vinculado a las areas de educacion y
salud; del grado de cumplimiento de las metas sanitarias y de salud a nivel comunal;

j) El estado de la aplicacion de la politica de recursos humanos;
k) Todo hecho relevante de la administracion municipal que deba ser conocido por la comunidad local, y

I) Una relacion detallada del uso, situacién y movimiento de todos y cada uno de los aportes recibidos para la ejecucién del plan de inversiones en
infraestructura de movilidad y espacio publico a que se refiere la Ley General de Urbanismo y Construcciones, la asignaciéon de aportes en dinero a
obras especificas, las obras ejecutadas, los fondos disponibles en la cuenta especial, la programacion de obras para el afio siguiente y las medidas
de mitigacion directa, estudios, proyectos, obras y medidas por concepto de aportes al espacio publico recepcionadas y garantizadas y las incluidas
en los permisos aprobados, consignando, ademas, las garantias a que alude el articulo 173 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones que

obren en su poder y la situacién de los fondos obtenidos por el cobro de garantias.

Un extracto de la cuenta publica del alcalde debera ser difundido a la comunidad. Sin perjuicio de lo anterior, la cuenta integra efectuada

por el alcalde debera estar a disposicién de los ciudadanos para su consulta.

Asimismo, el alcalde debera hacer entrega, al término de su mandato, de un Acta de Traspaso de Gestion, la que debera consignar la
informacion consolidada de su periodo alcaldicio, respecto de los contenidos indicados en el inciso segundo del presente articulo, asi como de los
contratos y concesiones vigentes. Dicha Acta debera ser suscrita por el secretario municipal y el jefe de la unidad de control. Sin embargo, podran
no suscribirla si no estuviesen de acuerdo con sus contenidos, debiendo comunicar ello al alcalde que termina su mandato. El Acta de Traspaso de
Gestidn se entregara tanto al alcalde que asume como a los nuevos concejales que se integraran, acontar de la sesion de instalacion del concejo.

El no cumplimiento de lo establecido en este articulo sera considerado causal de notable abandono de sus deberes por parte del alcalde.

Art. 56 inc. 2do. "El alcalde debera presentar, oportunamente y en forma fundada, a la aprobacion del concejo, el plan comunal de desarrollo, el
plan comunal de seguridad publica, el presupuesto municipal, el plan regulador, las politicas de la unidad de servicios de salud y educacion y demas
incorporados a su gestion, y las politicas y normas generales sobre licitaciones, adquisiciones, concesiones y permisos. Ademas, debera presentar
para aprobacion del concejo la politica de recursos humanos, la cual debera contemplar, a lo menos, los mecanismos de reclutamiento y seleccion;
promocion y capacitacion, y egreso. En este proceso los alcaldes podran considerar la opiniéon de un comité bipartito conformado en los términos del
namero 5 del articulo 49 bis. Dicha politica podra incluir también diversos planes piloto relacionados con el recurso humano, a fin de permitir un
mejor desempefio laboral."

Art. 67 Ley N° 18.695, Organica
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Secretaria Comunal de
Planificacion

Esta Unidad desempefia funciones de asesoria del alcalde y del concejo, en materias de estudios y evaluacidn, propias de las competencias de
ambos drganos municipales.

a) Servir de secretaria técnica permanente del alcalde y del concejo en la formulacidon de la estrategia municipal, como asimismo de las
politicas, planes, programas y proyectos de desarrollo de la comuna.

b) Asesorar al alcalde en la elaboracién de los proyectos de plan comunal de desarrollo y de presupuesto municipal.

c) Evaluar el cumplimiento de los planes, programas, proyectos, inversiones y el presupuesto municipal, e informar sobre estas materias al
concejo, a lo menos semestralmente.

d) Efectuar andlisis y evaluaciones permanentes de la situacién de desarrollo de la comuna, con énfasis en los aspectos sociales y territoriales.

e) Elaborar las bases generales y especificas, seglin corresponda, para los llamados a licitacion, previo informe de la unidad competente, de
conformidad con criterios e instrucciones establecidos en el reglamento municipal respectivo.

f) Fomentar vinculaciones de caracter técnico con servicios publicos y con el sector privado.
g) Recopilar y mantener la informacién comunal y regional atingente a sus funciones.

Art. 21 Ley N2 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades
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Direccion de Desarrollo
Comunitario

a) Asesorar al alcalde y, también, al concejo en la promocion del desarrollo comunitario.

b) Prestar asesoria técnica a las organizaciones comunitarias, fomentar su desarrollo y legalizacién, y promover su efectiva
participacién en el municipio.

c) Proponer y ejecutar, dentro de su dmbito y cuando corresponda, medidas tendientes a materializar acciones relacionadas con
salud publica, proteccion del medio ambiente, educacidn y cultura, capacitacion laboral, deporte y recreacién, promocion del
empleo, fomento productivo local y turismo.

Art. 22 Ley N2 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades
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Direccion de Obras

a) Velar por el cumplimiento de las disposiciones de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, del plan regulador comunal y de las
ordenanzas correspondientes, para cuyo efecto gozara de las siguientes atribuciones especificas:

1) Dar aprobacidn a las fusiones, subdivisiones y modificaciones de deslindes de predios en las areas urbanas, de extension urbana o ruralesen
caso de aplicacion del Art. 55 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

2) Dar aprobacidn a los anteproyectos y proyectos de obras de urbanizacion y edificacidn y otogar los permisos correspondientes, previa
verificacion de que estos cumplen con los aspectos a revisar de acuerdo a la Ley General de Urbanismo y Construcciones.

3) Fiscalizar la ejecucién de dichas obras hasta el momento de su recepcion.

4) Recibirse de las obras y autorizar su uso, previa verificacion de que estos cumplen con los aspectos a revisar de acuerdo a la Ley General de
Urbanismo y Construcciones.

b) Fiscalizar las obras en uso, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas que las rijan.

Art. 24 Ley N2 18.695, Organica
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c) Aplicar normas ambientales relacionadas con obras de construccién y urbanizacién.
d) Confeccionar y mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacién y edificacion realizadas en la comuna.
e) Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad urbana y rural y pronunciarse sobre los informes de mitigacién de impacto vial presentados en
la comuna a peticion de la secretaria regional ministerial de Transportes y Telecomunicaciones o de la direccion de Transito y Transporte Publicos
municipal respectivo.
f) Dirigir las construcciones que sean de responsabilidad municipal, sean ejecutadas directamente o a través de terceros.
g) En general, aplicar las normas legales sobre construccién y urbanizacién en la comuna.
a) Otorgary renovar licencias para conducir vehiculos.
b) Determinar el sentido de circulacion de vehiculos, en coordinacion con los organismos de la Administracion del Estado
competentes.
Unidad de Transito y _ , e Art. 26 Ley N2 18.695, Orgénica '
c) Sefializar adecuadamente las vias publicas. Link

Transporte Publico

d) Aprobar, observar o rechazar los informes de mitigacién de impacto vial o emitir opinién sobre ellos, a peticién de

la secretaria regional ministerial de Transportes y Telecomunicaciones, conforme a lo dispuesto en la Ley General de Urbanismo y
Construcciones.

e) En general, aplicar las normas generales sobre transito y transporte publicos en la comuna.

Constitucional de Municipalidades
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Unidad de Administracion y
Finanzas

a) Asesorar al alcalde en la administracion del personal de la municipalidad.Ademas, deberd informar trimestralmente al concejo municipal
sobre las contrataciones de personal realizadas en el trimestre anterior, individualizando al personal, su calidad juridica, estamento, grado de
remuneracion y, respecto del personal a honorarios contratado con cargo al subtitulo 21, item 03, del presupuesto municipal, el detalle de los
servicios prestados. También, en la primera sesidn de cada afio del concejo, debera informar a éste sobre el escalafén de mérito del personal
municipal y un reporte sobre el registro del personal enviado y tramitado en la Contraloria General de la Republica en el afio inmediatamente
anterior.

b) Asesorar al alcalde en la administracion financiera de los bienes municipales, para lo cual le correspondera especificamente:

1.- Estudiar, calcular, proponer y regular la percepcion de cualquier tipo de ingresos municipales.

2.- Colaborar con la Secretaria Comunal de Planificacion en la elaboracion del presupuesto municipal.

3.- Visar los decretos de pago.

4.- Llevar la contabilidad municipal en conformidad con las normas de la contabilidad nacional y con las instrucciones que la Contraloria
General de la Republica imparta al respecto.

5.- Controlar la gestidn financiera de las empresas municipales.

6.- Efectuar los pagos municipales, manejar la cuenta bancaria respectiva y rendir cuentas a la Contraloria General de la Republica.

7.- Recaudar y percibir los ingresos municipales y fiscales que correspondan.

c) Informar trimestralmente al concejo sobre el detalle mensual de los pasivos acumulados desglosando las cuentas por pagar por
el municipio y las corporaciones municipales. Al efecto, dichas corporaciones deberan informar a esta unidad acerca de su
situacion financiera, desglosando las cuentas por pagar.

d) Mantener un registro mensual, el que estara disponible para conocimiento publico, sobre el desglose de los gastos del
municipio. En todo caso, cada concejal tendrd acceso permanente a todos los gastos efectuados por la municipalidad.

e) Remitir a la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo del Ministerio del Interior, en el formato y por los medios
que ésta determine y proporcione, los antecedentes a que se refieren las letras c) y d) precedentes. Dicha Subsecretaria debera
informar a la Contraloria General de la Republica, a lo menos semestralmente, los antecedentes sefialados en la letra c) antes
referida.

f) Elinforme trimestral y el registro mensual a que se refieren las letras c) y d) deberdn estar disponibles en la pagina web de los
municipios y, en caso de no contar con ella, en el portal de la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo en un sitio
especialmente habilitado bara ello

Art. 27 Ley N2 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades
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Asesoria Juridica

a) Prestar apoyo en materias legales al alcalde y al concejo. Ademas, informara en derecho todos los asuntos legales que las
distintas unidades municipales le planteen, las orientara periédicamente respecto de las disposiciones legales y reglamentarias, y
mantendra al dia los titulos de los bienes municipales.

b) Podra, asimismo, iniciar y asumir la defensa, a requerimiento del alcalde, en todos aquellos juicios en que la municipalidad sea
parte o tenga interés, pudiendo comprenderse también la asesoria o defensa de la comunidad cuando sea procedente y el alcalde
asi lo determine.

c) Ademas, cuando lo ordene el alcalde, debera efectuar las investigaciones y sumarios administrativos, sin perjuicio que también
puedan ser realizados por funcionarios de cualquier unidad municipal, bajo la supervigilancia que al respecto le corresponda a la
asesoria juridica.

Art. 28 Ley N2 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades
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El administrador municipal serd el colaborador directo del alcalde en las tareas de coordinacidn y gestion permanente del
municipio, y en la elaboraciéon y seguimiento del plan anual de accién municipal y ejercera las atribuciones que sefiale el
Administrador Municipal ([reglamento municipal y las que le delegue el alcalde, siempre que estén vinculadas con la naturaleza de su cargo.

En los municipios donde no esté provisto el cargo de administrador municipal, sus funciones seran asumidas por la direccién o
jefatura que determine el alcalde.

Art. 30 Ley N2 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades
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